ZARZADZENIE Nr 42
Burmistrza Miasta Pasym

z dnia 26 maja 2014 r.

w sprawie: przejecia regulaminu okreslajacego zasady korzystania z samochodu stuzbowego

Urzedu Miasta i Gminy Pasym.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(tekst jednolity Dz.U. z 2013 r. poz. 594 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

1. Samochod stuzbowy moze by¢ wykorzystywany wytacznie do celow zwigzanych
z realizacja zadan Gminy Pasym.

2. Samochodem mozna porusza¢ si¢ po obszarze Gminy Pasym — bez koniecznos$ci
wystawiania ,,Polecenia wyjazdu stuzbowego” zwanego dalej delegacja, a jedynie na
podstawie ustnego upowaznienia do odbycia jazdy pojazdem stluzbowym wyrazonego przez
Burmistrza Miasta Pasym, odnotowanego w ksiazce wyjs¢ pracownikow Urzedu Miasta
1 Gminy Pasym.

3. Samochod moze by¢ wykorzystywany do realizacji zadan Gminy poza obszarem Gminy,
ale w takich przypadkach niezbedne jest dodatkowo posiadanie delegacji wystawionej dla
0s0b korzystajacych z pojazdu.

4. Kierowac pojazdem moga pracownicy ktorzy:

1) posiadaja state upowaznienie wydane przez Burmistrza Miasta Pasym do prowadzenia
samochodu stuzbowego (zalacznik nr 1);
2) ztozyli o§wiadczenie o odpowiedzialno$ci materialnej (zatacznik nr 2).

5. Przy korzystaniu z samochodu stuzbowego nalezy kierowa¢ si¢ zasada oszczgdno$ci
1 racjonalizacji kosztow transportu.

6. Dane techniczne i eksploatacyjne oraz zasady rozliczania zuzycia paliwa zawiera zalacznik
nr 3 do zarzadzenia.

7. W dniach, w ktérych samochdd jest nieuzywany, ale takze po jego wykorzystaniu w dniu,
w ktorym byl uzywany, nalezy parkowaé lub garazowaé w miejscu wskazanym przez

Burmistrza Miasta Pasym.



Burmistrz Miasta Pasym wyznacza pracownikow, ktorzy sa odpowiedzialni za:

1) przechowywanie kluczy do samochodu, a takze dokumentéw samochodu;

2) biezace prowadzenie ewidencji przebiegu pojazdu stuzbowego;

3) wykonywanie obowiazkéw wynikajacych z instrukcji fabrycznej producenta;

4) dbatos¢ o wyposazenie samochodu zgodne z przepisami ruchu drogowego;

5) wykonywanie napraw gwarancyjnych i pogwarancyjnych oraz przegladow technicznych;

6) utrzymanie samochodu w czystosci.

§2

Burmistrz wyznacza osobg odpowiedzialna za prowadzenie spraw zwiazanych
z eksploatacja pojazdu, ktéra zobowiazana jest do prowadzenia rejestru wszystkich
udzielonych upowaznien do prowadzenia samochodu stuzbowego.
. Zapisy w rejestrze musza by¢ prowadzone na biezaco, w celu zachowania chronologii
numerdéw upowaznien.
Podstawa rozliczenia kosztow eksploatacji samochodu stuzbowego sa:
1) miesigczna ewidencja przebiegu pojazdu;
2) miesigczne zestawienie zakupu paliwa, oleju oraz  zakupy innych materialow

eksploatacyjnych (np. ptyny do chtodnic i do spryskiwaczy, srodki czyszczace itp.);
3) faktury za zakupy ustug (np. wymiana opon, wulkanizacja, mycie samochodu , naprawa

silnika itp.).

§3
Sprawy zwiazane z obsluga codzienna pojazdu:
1) Samochod stuzbowy nalezy podda¢ obstudze codziennej oraz okresowej obstudze
techniczne;.
2) obshuge codzienna pojazdu wykonuje kierowca odpowiedzialny materialnie za pojazd
lub pracownik, ktéremu przekazano samochod do odbycia podrozy stuzbowe;.
3) obstuga codzienna pojazdu polega na kontroli stanu pojazdu i wykonaniu prostych
zabiegdw technicznych:
a) sprawdzeniu ci$nienia w ogumieniu i jego stanu;
b) kontrola poziomu paliwa, ptynow i olejow;
¢) sprawdzenie dzialania hamulcow;
d) sprawdzenie dziatania uktadu kierowniczego;
e) kontrola o$wietlenia zewngtrznego i wewngtrznego — czy jest sprawne;

f) sprawdzenie wlasciwego poziomu ptynow eksploatacyjnych;



g) sprawdzenie wlasciwego poziomu oleju — czy jest prawidlowy, czy nie ma wyciekow
ptynu eksploatacyjnego, oleju, paliwa;
h) sprawdzenie czystosci szyby (sprawdzenie dziatania wycieraczek), reflektorow, lamp
1 tablic,
1) kontrola wazno$ci badan technicznych, gasnicy lub gasnic;
j) tachografu, czy nie jest uszkodzony (jesli dotyczy);
k) sprawdzenie kompletnosci wszystkich niezbednych dokumentow lacznie z prawem
jazdy, dowodem rejestracyjnym, aktualna polisa OC.
4) obstluga codzienna pojazdu polega réwniez i1 na pielggnacji wngtrza i nadwozia
samochodu.
4. Okresowa obstuge techniczna pojazdu nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z instrukcja obstugi
samochodu.
5. Kierowca lub pracownik kierujacy pojazdem ponosza odpowiedzialno§¢ materialng za
samochdéd w przypadku kradziezy lub uszkodzenia pojazdu w wyniku:
1) pozostawienia w skradzionym pojezdzie dokumentow lub kluczykow,
2) razacego zaniedbania, a w szczegdlno$ci polegajacego na:
a) pozostawieniu otwartych drzwi;
b) pozostawieniu otwartych szyb;
¢) pozostawieniu pojazdu w miejscu niedozwolonym;
d) spowodowania kolizji drogowej lub wypadku drogowego pod wplywem alkoholu lub

innych $rodkéw odurzajacych.

§4
W przypadku uczestnictwa w kolizji drogowej, wypadku drogowym, uszkodzenia pojazdu na
parkingu lub kradziezy pojazdu — kierowca lub pracownik kierujacy samochodem zobowiazani
poza czynno$ciami wynikajacymi z ustawy prawo o ruchu drogowym do niezwlocznego
zawiadomienia Burmistrza Miasta Pasym lub Sekretarza Miasta Pasym o zdarzeniu podajac

informacje o miejscu zdarzenia, osobach uczestniczacych, rannych lub ofiarach.

§5

1. Zobowiazuje¢ Sekretarza Miasta Pasym do dokonywania wszelkich czynnosci zwiazanych
z likwidacja szkod 1 zdarzen wyniktych w przypadkach okreslonych w § 4.
2. Dokonujac czynnosci, o ktérych mowa w ust.1, nalezy dochowaé szczegolnej starannos$ci

1 dbalosci o nalezyte zabezpieczenie intereséw Gminy Pasym od osob trzecich.



§6

Naruszenie zasad okreslonych w niniejszym zarzadzeniu stanowi naruszenie podstawowych

obowiazkow pracowniczych.

§7

Odpowiedzialnym za wdrozenie i przestrzeganie postanowien niniejszego regulaminu jest Sekretarz

Miasta Pasym.



Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 42
Burmistrza Miasta Pasym

z dnia 26 maja 2014 r.

UPOWAZNIENIE Nr...

do prowadzenia pojazdu stuzbowego

UPOWAZNIAIMN. . . oottt et ettt e et et e e e e e et e e e e e e e e
(Imig i nazwisko osoby upowaznionej)
zatrudnionego na stanowisku. . . . . .. .. ,
legitymujacego sig:
- dowodem osobistym seriainr .. ..., ,
- prawem jazdy Nr.........ccccveeenennns , kategoria........... , termin wazno$ci: .. ......... ,

do kierowania samochodem osobowym Urzedu Miasta i Gminy Pasym, marki Opel ,,Vivaro”,
nr rejestracyjny: NSZ 66SM.

Upowazniony zobowiazany jest do przestrzegania zasad okreslanych w regulaminie
korzystania z samochodu stuzbowego Urze¢du Miasta i Gminy Pasym.

Pasym, dnia ........c..ccccvveennennne. 201 .

Burmistrz Miasta Pasym

Kwituj¢ odbidr upowaznienia

Data i czytelny podpis



Zalacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 42

Burmistrza Miasta Pasym
z dnia 26 maja 2014 r.

(Imig i nazwisko)

(stanowisko)

DEKLARACJA ODPOWIEDZIALNOSCI MATERIALNEJ NR

W zwiazku z upowaznieniem do korzystania, w celach stuzbowych, z samochodu
stuzbowego marki Opel ,Vivaro” o numerze rejestracyjnym NSZ 66SM, o$wiadczam,

ze przyjmuj¢ odpowiedzialno$¢ materialng za powierzony samochod (art. 114, 122 Kodeksu pracy).

Zobowiazuje si¢ jednoczesnie do przestrzegania warunkow eksploatacji ww. samochodu

stuzbowego 1 uzywania go tylko do celow stuzbowych.

Niniejsza deklaracja obowiazuje do odwotania na czas prowadzenia pojazdu stuzbowego

czytelny podpis
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Zatacznik Nr 3
do Zarzadzenia Nr 42

Burmistrza Miasta Pasym
z dnia 26 maja 2014 r.

Dane techniczne i eksploatacyjne

pojazdu stuzbowego

Marka i model pojazdu stuzbowego — Opel VIVARO.

Numer rejestracyjny —NSZ 66SM.

Pojemnos$¢ 1 moc silnika — 1870 cm’, 74,00 kW.
Maksymalna masa catkowita pojazdu —2900 kg.

Masa wtasna pojazdu —1927 kg.

Liczba miejsc siedzacych -9.

Paliwo — olej napgdowy.

Oleje i smary — zgodnie z danymi producenta.

Norma zuzycia paliwa:

1) jazda po miescie — 8,7 litra/100 km;
2) jazda poza miastem — 17,3 litra/100 km;
3) praca silnika na postoju w okresie zimowym — 2 litry/1 godzing;

4) w okresie zimowym, przy temperaturze ponizej 5° C mozna zwigkszy¢ normg zuzycia
paliwa w trakcie jazdy w mie$cie i poza miastem o 10%.

Osoba odpowiedzialna za prowadzenie spraw zwiazanych z eksploatacja pojazdu —

ettt eeee e e e ————eteeeeeia i ————rteeeesea i ——rreeeesesanrrae , a zwlaszcza za:

1) przechowywanie kluczy do samochodu, a takze dokumentow samochodu;

2) biezace (codzienne) prowadzenie ewidencji przebiegu pojazdu stuzbowego za pomoca
Kart Drogowych;

3) wykonywanie obowiazkéw wynikajacych z instrukcji fabrycznej producenta;

4) dbatos¢ o wyposazenie samochodu zgodne z przepisami ruchu drogowego;

5) wykonywanie napraw gwarancyjnych 1 pogwarancyjnych oraz przegladow
technicznych;

6) utrzymanie samochodu w czystosci.



