OGLOSZENIE O ZATRUDNIENIU
PRACOWNIKA NA ZASTEPSTWO

Kierownik Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Pasymiu zatrudni
pracownika w Referacie Swiadczen Rodzinnych: Pasymiu ul. Pocztowa 3/3, 12-130 Pasym

1. Stanowisko pracy:
Referent d/s Funduszu Alimentacyjnego
2. wymagania od kandydatow:
* Niezbedne:
» wyksztalcenie $rednie,
* umiejetnos$¢ obstugi komputera,
» peta zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych
» obywatelstwo polskie.
+ Dodatkowe:
» skrupulatnos$¢, sumiennos¢, pracowitose,
* komunikatywnos¢,
» wyksztalcenie administracyjno-biurowe, (co najmniej $rednie),

» znajomo$¢ przepisow dotyczacych finanséw publicznych i postepowania
administracyjnego.

3. Zadania wykonywane na stanowisku:

» prowadzenie postepowania administracyjnego w/s funduszu alimentacyjnego
» prowadzenie postgpowania administracyjnego w/s dodatkéw mieszkaniowych i
energetycznych

* prowadzenie spraw zwigzanych z archiwizacja
4. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

1) miejsce pracy: praca w biurze, budynek i pomieszczenie pracy dostosowane dla 0sob
poruszajacych si¢ na wozku inwalidzkim; praca na pelny etat, od poniedziatku 7.30-
16.00, wtorek-czwartek od 7.00 do 15.00, w pigtek od 7%do 15%.

2) stanowisko pracy: praca przy biurku, w pozycji siedzacej, wigkszo$¢ czynnosci
wykonywanych przy uzyciu komputera (w bezposredniej bliskosci ekranu monitora),
drukarki. Konieczno$¢ wyciagania 1 wkiadania do szaf segregatorow z dokumentami,
praca z petentem, prowadzenie czynnosci sprawdzajacych, ogledzin 1 kontroli
podatkowych w terenie, praca zwigzana z materialng odpowiedzialno$ci za powierzone
sktadniki mienia ($§rodki pieni¢zne).

5. Wymagane dokumenty:

* list motywacyjny, zyciorys (CV),
»  kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,



*  kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie,

« inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach,

*  kopie $wiadectw pracy,

» os$wiadczenie kandydata o korzystaniu z peini praw publicznych oraz zdolnosci
do czynnosci prawnych,

» o$wiadczenie kandydata, ze nie byt prawomocnie skazany za przestgpstwo umysine
lub przestepstwo skarbowe umyslne?,

« oswiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

» o$wiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na danym
stanowisku,

» o$wiadczenie dotyczace danych osobowych osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie

6. Miejsce i termin zlozenia dokumentéw

Wymagane dokumenty w zamknigtych kopertach opatrzonych napisem
»Referent d/s Funduszu Alimentacyjnego” mozna skladac¢ osobiscie w siedzibie Miejsko-
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Pasymiu , pokoj nr 1 lub poczta na adres osrodka
w Pasymiu ul. Pocztowa 3/3, 12-130 Pasym.

Termin skladania ofert upltywa 24.04.2019r. do godz. 13.00

Kandydaci, ktorzy spetnig niezb¢dne wymagania zostang telefonicznie
zaproszeni  na rozmowy kwalifikacyjne.

W zakresie niniejszej rekrutacji nie obowiqzujq przepisy o naborze pracownikow
samorzgdowych (stanowisko nieurzednicze).

'Osoba wybrana do zatrudnienia bedzie zobowigzana do przedstawienia oryginatu aktualnego

., Zapytania o udzielenie informacji o osobie” z Krajowego Rejestru Karnego.



