ZARZADZENIE Nr 8/2025
Burmistrza Miasta Pasym
z dnia 16 stycznia 2025 r.

W sprawie prowadzenia Centralnego Rejestru Uméw w Urzedzie Miasta i Gminy w Pasymiu.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. 2024,
poz. 1465 ze zm.) w zwiazku z art. 34 a ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
(tj. Dz. U. 2024 poz. 1530 ze zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1.
1. W Urzedzie Miasta i Gminy w Pasymiu prowadzi sie »Centralny rejestr uméw” zwany dalej
rejestrem uméw wedlug wzoru stanowigcego zalacznik do niniejszego zarzadzenia,
2. Rejestr umow obejmuje;
1) numer umowy
2) date i miejsce zawarcia umowy;
3) okres obowigzywania umowy;
4) oznaczenie stron umowy, w tym przedstawicieli stron;
5) okreslenie przedmiotu umowy;
6) warto$¢ przedmiotu umowy;
7} informacje o Zrédlach i wysokosci wspéiinansowania przedmiotu umowy;
8) informacje o uzupetnieniu lub zmianie umowy, rozwigzaniu za zgoda stron umowy, jak réwniez
informacje o odstapieniu od umowy, jej wypowiedzeniu lub wygasnieciu.

§ 2.
W rejestrze umdéw zamieszcza si¢ informacje o umowach zawartych w formie pisemnej,
dokumentowanej, elektronicznej albo inmej formie szczegllnej, ktérych warto$¢ przedmiotu
przekracza 500 zi.

§ 3.
W rejestrze uméw nie zamieszcza si¢ informacji 0 umowach zawartych w wyniku rozstrzygniecia
zamOwien oraz konkurséw, o ktérych mowa w art. 12 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.-
Prawo zaméwien publicznych oraz z wylaczeniem uméw wynikajacych ze stosunku pracy.

§4.
1.Rejestr umow prowadzony jest od 1 stycznia 2025 r. w Referacie Organizacyjno- Spotecznym
(ROS) na stanowisku ds. zaméwies publicznych.
2. Nadz6r nad rejestrem uméw powierza sie Sekretarzowi Miasta Pasym.
3. Rejestr uméw prowadzi sie dla kazdego roku kalendarzowego. Numeracja zapiséw I0ZPOCZyna
sie w kazdym roku od nr 1.

§ 5.
1. Obowiazek przekazania umowy do zarejestrowania spoczywa na pracowniku odpowiedzialnym
za jej przygotowanie.
2. Umowa powinna by¢ przekazana do zarejestrowania niezwlocznie, nie péZniej niz w terminie 5
dni od dnia zawarcia lub otrzymania podpisanej umowy.

§6.
1. Umowa przedltozona do rejestracji w rejestrze uméw zawiera:
1) Numer umowy, na ktéry skiada sie: symbol komérki organizacyjnej Urzedu, nr umowy, rok
zawarcia umowy, przyktad ROS, 1.2025,
2) Akceptacje radcy prawnego poprzez parafowanie umowy;




3) Kontrasygnate Skarbnika Miasta lub osoby przez niego upowaznionej, w przypadku umdw,
z ktérych wynika zobowiazanie finansowe.
2.Wyznaczony pracownik Referatu Organizacyjno- Spolecznego wprowadza dane do rejestru uméw
i potwierdza fakt zarejestrowania Uumowy poprzez opatrzenie egzemplarza uUmowy pozostajgcego
w Urzedzie pieczecia o tresci:
Gmina Pasym
Zarejestrowano w Centralnym Rejestrze Umdw
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podnr......ueececnann

Referat............ccvuvon......

Data/podpis ....................

§7.

1. Informacje w rejestrze uméw zamieszcza sie bez zbednej zwioki, nie péZniej jednak niz
w terminie 14 dni od daty zawarcia umowy lub zaistnienia okolicznosci o ktérej mowa w §1 ust.2,
pkt 8.

2. Zarejestrowane umowy przekazuje sie niezwlocznie do Referaty Finanséw.

§8.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom Urzedu Miasta i Gminy w Pasymiu, ktorzy sq
odpowiedzialni za sporzadzenie poszczegblnych uméw.

§9.

Zarzgdzenie w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie do uméw zawartych od dnia 1
stycznia 2025 1.
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Zatgeznik

do Zarzqdzenia Nr 8/2025
Burmistrza Miasta Pasym
z dnia 16 stycznia 2025 r.
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