ZARZADZENIE NR 40/2025

Burmistrza Miasta Pasym
z dnia 14,03.2025 r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej

Na podstawie art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwieri publicznych (tj. Dz.
U z 2024 r., poz. 1320 ze zm., dalej réwniez ustawa Pzp) oraz Zarzqdzenia nr 3/2025 Burmistrza
Miasta Pasym z dnia 2 stycznia 2025 roku w sprawie Regulaminu Udzielania Zaméwier: Publicznych
w Urzedzie Miasta i Gminy w Pasymiu — Burmistrz Miasta Pasym

zarzqdza , co nastgpuje:

§1
Powoluje si¢ Komisje Przetargowq do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania
o zamdwienie publiczne w trybie z wolnej reki, na podstawie art. 305 pkt 1 w zwiqzku z art.
214 wust. 1 pkt 12 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku — Prawo zamdwier publicznych (t].
Dz.U. 2024 poz. 1320 ze zm., dalej rowniez ,, Ustawa™). pn.:

wBudowa sieci kanalizacji sanitarnej w miejscowosci Leleszki-etap I oraz sieci
kanalizacji sanitarnej w miejscowosci Narajty”

w nastepujacym skladzie:
L.p. Imig i Nazwisko Funkcja pelniona Obowigzki
w komisji

1. | Barbara Trusewicz — Przewodniczacy | - zakres obowiazkéw zgodny z § 10 zal. nr 1 do nin.
Zarzadzenia

2. | Iwona Radawiec — Sekretarz - zakres obowigzkéw zgodny z § 11 zal. nr 1 do nin.
Zarzadzenia

3. | Anna Adamczyk - Czlonek - zakres obowigzk6éw zgodny z § 9 zal. nr 1 do nin.
Zarzadzenia

§2

Komisja Przetargowa pracuje zgodnic z Regulaminem Pracy Komisji Przetargowej
stanowigcym zatgcznik nr 1 do nin. Zarzadzenia.

§3

Protokoly z posiedzen Komisja Przetargowa przedtozy Burmistrzowi do zatwierdzenia.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 40/2025
z dnia 14.03.2025 r

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

ROZDZIAY. 1
Postanowienia ogolne

§1

1. Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla tryb
pracy komisji przetargowej powolywane] do przygotowania i przeprowadzenia albo
przeprowadzenia postepowania o udziclenie zamdwienia publicznego, zwanej dalej
HKomisjg”.

2. Regulamin stosuje si¢ zarowno do komisji powolanych na podstawie art. 53 ust. 1
ustawy z dnia 11.09.2019 r. - Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. 2024 poz. 1320 ze
zm.), dalej Pzp, jak i do komisji powotanych na podstawie art. 53 ust. 2 ustawy Pzp.

3. W zakresie nieuregulowanym w Regulaminie stosuje si¢ przepisy ustawy Pzp.

Ilekroé w Regulaminie jest mowa o ,Kierowniku zamawiajacego” nalezy pod tym
pojeciem rozumieé takze osobe wykonujaca czynnoscei zastrzezone dla Kierownika
Zamawiajacego.

ROZDZIAY 11
Tryb pracy komisji

§2

. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powolania, chyba Ze co innego postanowiono w
Zarzadzeniu w sprawie powotania Komisji Przetargowej.

. Czlonkowie komisji wykonuja powierzone im czynnosci w sposéb bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujac si¢ wylgcznie przepisami prawa oraz swojg wiedzg i
do$wiadczeniem.

. Czlonkowie komisji zobowigzani sg do zachowania poufnosci, bezstronnosci, rzetelnosci i
obiektywizmu w pracach Komisji, ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrebnych
przepiséw oraz do przestrzegania szczegdtowych wymagan i zasad dotyczgcych ochrony
informacji niejawnych okre§lonych w odrebnych przepisach.

. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji.

§3

1. Komisja pracuje kolegialnie.



niezwtocznie wylgczyé sie¢ z udzialu w postepowaniu o udzielenie zamodwienia
publicznego, powiadamiajac o tym na piSmie przewodniczacego komisji oraz kierownika
Zamawiajgcego, a w przypadku kiedy wylgczenie dotyczy przewodniczacego komisji -
Kierownika Zamawiajgcego.

Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia podjete przez osobe podlegajaca
wylaczeniu powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
niewpltywajgcych na wynik postgpowania.

§5

. Komisja moze wnioskowaé do Kierownika Zamawiajgcego o powolanie bieglego, jezeli

dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamowienia wymaga wiadomosci specjalnych.

Whniosek powinien zawiera¢ okreslenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz
szacowane koszty wynagrodzenia bieglego, a takze - o ile jest to mozliwe - wskazanie
kandydatury bieglego.

Biegli przedstawiaja swoje opinie na pi$mie, a na zadanie Komisji moga uczestniczy¢ w
jej pracach z glosem doradczym.

Postanowienia § 4 stosuje si¢ odpowiednio do bieglych.

§6

W zakresie przygotowania postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego Komisja

przygotowuje i przekazuje Kierownikowi Zamawiajgcego do zatwierdzenia:

1)

2

3)
4)

dane niezbgdne do opracowania SWZ zawierajgce m.in. propozycje wyboru trybu
udzielenia zaméwienia publicznego wraz z uzasadnieniem, w przypadku trybu innego niz
tryb podstawowy lub przetarg nieograniczony lub przetarg ograniczony, opis warunkéw
udzialu w postepowaniu, kryteria oceny ofert;

projekt specyfikacji warunkéw zamdéwienia, zaproszenia do skladania ofert, zaproszenia
do dialogu lub zaproszenia do negocjacji, wraz z istotnymi postanowieniami umowy w
sprawie zamdwienia publicznego/wzorem umowy;

tre§é ogloszen wymaganych przepisami ustawy Pzp;

projekty innych dokumentow koniecznych do przeprowadzenia postgpowania o
udzielenie zamGwienia publicznego.

§7

W zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego

Komisja wykonuje w szczegdlnosci nastgpujace czynnosci:

1) przygotowuje propozycje wyjasnieni dotyczacych tresci dokumentacji zamowienia,

2) przygotowuje i przedklada Kierownikowi Zamawiajacego projekty innych pism,
informacji oraz innych oswiadczen i dokumentéw niezbgdnych w postgpowaniu;

3) prowadzi negocjacje albo dialog z wykonawcamti;



§ 10

1. Do obowiazkow przewodniczacego komisji, poza obowigzkami wskazanymi w § 9 ust.
1 regulaminu, nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)
5)

6)
7
8)

organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie termindéw posiedzefi oraz
zapewnienie sprawnego przebiegu wykonywanych zadar,

wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego o odwotanie czlonka komisji, ktéry
nie zlozyt oswiadczenia, o ktorym mowa w § 4 albo zlozyl nieprawdziwe
oswiadczenie, a takze o odwolanie czlonka komisji z innych uzasadnionych
powodow;

w razie potrzeby wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego o zawieszenie
dziatania komisji do czasu wylaczenia czlonka komisji lub do czasu wyjaénienia
Sprawy;

podzial prac przydzielanych czionkom komisji;

informowanie Kierownika Zamawiajgcego o przebiegu prac komisji, w tym o
istotnych problemach zwigzanych z pracami komisji;

przedkladanie Kierownikowi Zamawiajacego projektéw pism,

nadzorowanic prowadzenia dokumentacji postgpowania przez sekretarza komisji;
nadzorowanie dostgpu  zainteresowanych wykonawcé6w do  dokumentacji
postgpowania.

3. Przewodniczacy reprezentuje komisje wobec 0séb trzecich.

§ 11

Do obowiazkéw sekretarza komisji, poza obowigzkami wskazanymi w § 9 ust. 1
regulaminu, nalezy w szczeg6lnosci:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)
2)

dokumentowanie czynno$ci komisji, w tym sporzadzenie protokotu postepowania
wraz z zalgcznikami;
sporzadzanie protokoléw z posiedzen komisji;
udzial w opracowywaniu tresci wnioskéw, informacji, o$wiadczen, odpowiedzi i
wystapieh zwigzanych z prowadzonym post¢powaniem;
przestrzeganie zasady pisemnosci;
terminowe opracowanie i przekazanie odpowiednich dokumentéw Kierownikowi
Zamawiajacego, wykonawcom, a takze zamieszczenie ich na stronie internetowej
prowadzonego postepowania lub w Biuletynie Zamoéwien Publicznych.
czuwanie nad prawidlowym wypehmianiem dokumentacji postgpowania przez
czlonkéw komisji;
odpowiadaniec za dokumentacje dotyczaca prowadzonego postepowania,
przechowywanie ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z
postepowaniem;
przygotowanie dokumentacji postgpowania w celu:

udostepnienia jej wykonawcom oraz bieglym;



